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A. Definisi Istilah 

Diklat Guru Pamong Magang adalah pemusatan Pendidikan dan Latihan 

berupa pengarahan bagi guru pamong yang akan membimbing mahasiswa 

Magang. 

B. Tujuan 

1. Diklat guru pembimbing dimaksudkan untuk memberi arahan jelas mengenai 

misi dan visi program Magang Universitas Pendidikan Muhammadiyah 

Sorong. 

2. Terkendalinya proses kegiatan Magang sesuai dengan peraturan yang berlaku 

dan kurikulum Universitas Pendidikan Muhammadiyah Sorong. 

3. Menjamin terpenuhinya baku mutu standar layanan 

 

C. Luas Lingkup dan Penggunaanya 

 
Guru Pamong sebagai pendamping dosen pembimbing dilapangan dan sekaligus ujung 

tombak dan wakil dosen pembimbing yang secara kontinu di lapangan membimbing 

mahasiswa yang Magang / magang perlu mempunyai kemampuan maupun visi yang 

relatif sama dengan kemampuan dosen pembimbing.Dalam rangka meningkatkan 

kemampuan uru pamong dan menyamakan persepsi dan memberikan penyegaran 

meliputi kegiatan-kegiatan yang berhubungan dengan kompetensi Sosial, kepribadian, 

pedagogik dan profesionalisme dan memperlacar tugas khususnya membimbing 

mahasiswa yang magang disekolah-sekolah mitra, maka Universitas senantiasa 

berusaha mengadakan diklat guru Pamong. Diklat Guru Pmong ini biasanya 

dilaksanakan setiap tahun dengan masa waktu 2-3 hari. Pemberian Materi biasanya 

disajikan dalam bentuk seminar atau pun work shop. Materinya berupa topik-topik 

yang dianggap sulit oleh mahasiswa yang ada di tiap program studi. Memperkenalkan 

model-model pembelajaran terbaru dan inovasi yang masih kurang dipahami oleh 

mahasiswa maupun guru. Selain itu disajikan juga diskusi-diskusi untuk menyamakan 

presepsi khususnya jika ada perubahan kurikulum. 



D. Prosedur 

1. UPT Magang dan KPM Meminta Kepada Kepala Sekolah Mitra nama-nama guru 

pamong paling banyak 4 orang sesuai dengan program studi yang ada di Universitas 

Pendidikan Muhammadiyah Sorong 

2. Selanjutnya Magang membuat rekap dan SK Nama-nama guru Pamong dari tiap-

tiap sekolah mitra. 

3. Selanjutnya SK terseebut divaliditasi oleh Warek 2 Bidang Keuangan dan 

Kepegawaian untuk dilihat syarat-syarat adminitrasi. 

4. Jika data sudah valid maka SK tersebut di tanda tangani oleh Warek 1 bidang 

akademik, namun jika ada kekurangan di kembalikan ke UPT Magang. 

5. Setelah SK di tandangani oleh Warek 1 bidang akademik, UPT  Magang 
berkerjasama dengan Program Studi dan akademik membuat jadwal diklat,  tempat 

pelaksanaan Magang dan petugas pelaksana diklat 

6. Diklat dilaksanakan 



Alur Prosedur Pelaksanaan Diklat Guru Pembimbing (Guru Pamong) 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

E. Kualifikasi Pejabat/Petugas yang Menjalankan Prosedur 

Pejabat yang menjalankan prosedur adalah Bagian UPT Magang dan 

KPM dan bagian Kemahasiswaan dengan kualifikasi akademik minimal 

S2. 

 

F. Peralatan, Perlengkapan, dan Bahan 

Jadwal Magang dan daftar mahasiswa 

G. Catatan 

Diperlukan formulir untuk evaluasi 

 

H. Referensi 

1. Pedoman akademik 
2. Kurikulum Universitas Pendidikan Muhammadiyah Sorong 

3. Renstra Universitas Pendidikan Muhammadiyah Sorong tahun 2018-2022 

 

I. Verifikasi: 

 

No. Unsur Verifikasi 

Lolos Tidak 

1. DefinisiIstilah   

2. TujuanProsedur   

3. LuasLingkupProsedurdanPenggunaannya   

4. Prosedur   

5. KualifikasiPejabat/Peugas yang 

MenjalankanProsedur 

  

6. Peralatan, Perlengkapan, danBahan   

7. Catatan   

8. Referensi   

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 




