
1 
 

 

UNIVERSITAS PENDIDIKAN 

MUHAMMADIYAH SORONG 

Kode/Nomor : SOP/3.1/REV.0/2018 

Tanggal : 01/10/2018 

SOP KERJASAMA DALAM NEGERI 
Revisi : 0 

Halaman : 1 –  4 Halaman 

 

SOP KERJASMA DALAM NEGERI 

 

1. Tujuan dari Standar Opersional Prosedur perencanaan dan pengadaan sarana dan prasarana adalah  

a. Meningkatkan kinerja dan mutu Fakultas Farmasi Universitas Andalas Padang pada 
umumnya, dan Fakultas/Prodi yang bernaung di bawah Universitas Andalas pada 
khususnya, 

b. Menjalin hubungan dengan pihak luar (isntansi pemerintah/swasta), di tingkat nasional 
berdasarkan prinsip kesetaraan, saling menghormati, dan saling menguntungkan 

 

2. Ruang Lingkup 

Kerja sama meliputi kegiatan-kegiatan yang berkaitan dengan Tridharma Perguruan 
Tinggi, yaitu pendidikan, penelitian, dan pengabdian kepada masyarakat, serta bidang-
bidang lainnya, seperti penyelenggaraan konferensi/seminar/pelatihan/ lokakarya, 
magang/kuliah praktik/assistantship bagi mahasiswa, penerbitan karya ilmiah, program 
sertifikasi, dan pengelolaan kursus/unit bisnis yang dianggap menguntungkan dan 
bermanfaat bagi pengelolaan/pengembangan Unimuda Sorong. Sesuai dengan kewenangan 
yang diberikan oleh Pemerintah melalui Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan 
Nomor 14 Tahun 2014, Unimuda Sorong dapat melakukan Kerja Sama dengan perguruan 
tinggi lain, dunia usaha, atau pihak lain, baik di dalam negeri maupun di luar negeri dalam 
bidang akademik maupun nonakademik. Kerja sama tersebut dilaksanakan melalui modus 
penawaran dan/atau permintaan yang diselenggarakan dengan pola pembimbing-dibimbing 
atau pola kolaborasi. 
 

3. Definisi  

Penyusunan naskah kerja sama adalah penyusunan draf naskah kerja sama yang akan 
disepakati kedua belah pihak, dan saling menyetujui isi dan pasal yang termuat dalam draf 
kerja sama. 

4. Pengguna 

Pihak-pihak terkait yang menngunakan SOP ini adalah 

a. Rektor 

b. Biro 

c. Lembaga 

d. Unit Pelaksana Teknis 

e. Dekan 

f. Ketua Program Studi 

g. Dosen 

 

5. Prasyaratan  

Pelaksanaan Program Kerja Sama Dalam Negeri wajib memenuhi ketentuan yang 
digariskan dalam penyelengggaraan pendidikan tinggi , ketentuan hukum nasional 
yang berlaku. Pelaksanaan Program Kerja Sama Dalam Negeri dilaksanakan 
berdasarkan 5 (lima) prinsip: 
a. Pengutamaan kepentingan pembangunan nasional dan kontribusi pada 

peningkatan daya saing bangsa; 
b. Kesetaraan dan saling menghormati, artinya Unimuda Sorong dapat menjalin 

kerja sama dengan perguruan tinggi lain atau lembaga dalam negeri dengan 
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tujuan meningkatkan kinerja program pendidikan tinggi. Oleh sebab itu, jalinan 
Kerja Sama hanya dapat dilaksanakan apabila perguruan tinggi dalam negeri 
tersebut telah diregistrasi dan diakreditasi oleh lembaga akreditasi yang diakui 
di Negara Indonesia; 

c. Nilai tambah dalam hal peningkatan mutu pendidikan, artinya Kerja Sama 
selayaknya dibangun secara inovatif, kreatif, bersinergi, dan saling mengisi agar 
dapat memberikan nilai tambah dalam bentuk peningkatan mutu pendidikan 
tinggi di Fakultas Farmasi Universitas Andalas Padang; 

d. Keberlanjutan, artinya kerja sama sepatutnya memberikan manfaat setara bagi 
Fakultas Farmasi Universitas Andalas Padang dan pihak-pihak yang bekerja 
sama dan dilaksanakan secara berkelanjutan. Kerja Sama juga harus memberi 
manfaat bagi pemangku kepentingan dan berkontribusi dalam membangun 
perdamaian nasional, dan/atau internasional. Selain itu, kerja sama juga 
selayaknya dapat diperluas ke pihak-pihak lainnya; 

e. Keberagaman, artinya kerja sama selayaknya mempertimbang- kan 
keberagaman budaya yang dapat bersifat lintas-daerah, nasional, dan/atau 
internasional 

 

6. Prosedur 

Dalam pelaksanaan kegiatan kerja sama Unit Kerja dan Bagian Kerja sama harus 
memperhatikan tahapan dan prosedur dari kerja sama. Tahapan dan prosedur kerja 
sama yaitu sebagai berikut: 
a. penjajakan kerja sama dan analisis calon Mitra; 
b. pengkajian kerja sama; 
c. pengesahan kerja sama; 
d. pelaksanaan kerja sama; 
e. monitoring dan evaluasi pelaksanaan kerja sama; 
f. pengembangan program; dan pemutusan, perubahan, atau perpanjangan kerja 

sama. 
Penjajakan Kerja Sama adalah tahapan awal dari mekanisme kerja sama yang 

dilakukan oleh program studi, fakultas atau universitas. Tahapan ini dilakukan setelah 
mendapatkan izin atau sepengetahuan unit kerja atau Bagian Kerja sama Unimuda. 
Sorong Langkah-langkah dalam penjajakan kerja sama: 
a. Kerja sama harus mendapatkan izin atau sepengetahuan dari unit kerja atau 

Bagian Kerja sama Unimuda Sorong, kemudian diajukan secara tertulis dan 
ditujukan kepada Wakil Rektor  untuk dianalisis dan dinilai. 

b. Bila Wakil Rektor setuju,  Wakil Rektor Menyampaikan kepada Biro Humas dan 
Kerjasama untuk mengeluarkan surat keterangan persetujuan kerja sama. 

c. Setelah surat keterangan ditetapkan, maka Unit kerja dapat menindaklanjuti dan 
dibahas bersama antar Unit Kerja atau Bagian Kerja Sama dengan Unit Kerja 
dan/atau pejabat terkait yang diwujudkan dalam rencana kerja sama. 

 
Tahap selanjutnya dilakukan pengkajian dan pengesahan kerja sama yaitu suatu 

tahapan untuk menindaklanjuti kerja sama yang dituangkan dalam rancangan Nota 
Kesepahaman dan/atau Perjanjian Kerja Sama oleh Unit Kerja atau Bagian Kerja Sama 
Unimuda Sorong . 

Pengesahan kerja sama dilanjutkan dengan tahap pelaksanaaan, monitoring dan 
evaluasi, pengembangan program dan perpanjangan kerja sama bila waktu kerja sama 
telah berakhir sesuai kesepakatan para pihak. Rencana kerja sama yang dilakukan 
oleh perorangan, kelompok atau unit kerja di lingkungan Fakultas Farmasi harus 
dipayungi dengan MoU terlebih dahulu. Naskah Perjanjian Kerja sama yang masih 
dalam bentuk MoU perlu dituangkan dalam bentuk Nota Kesepakatan atau MoA. MoU 
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dan/atau MoA dibuat oleh pengusul dan mitra kerja dan disepakati oleh pihak yang 
bekerja sama. Berita Acara Kegiatan (Minutes of Meeting) dibuat oleh pengusul dan 
mitra kerja dan disepakati oleh pihak yang bekerja sama. 

Nota Perjanjian Kerja sama berupa MoU dan/atau MoA merupakan bagian terkait 
atau terpisah tergantung pada kesepakatan yang dibuat oleh para pihak yang bekerja 
sama. MoU ditandatangani oleh Rektor dan pimpinan mitra kerja. Setiap kerja sama 
berlaku selama masa yang disetujui bersama oleh para pihak yang bekerja sama 
terhitung mulai tanggal penandatanganan nota perjanjian kerja sama. 
Penandatanganan nota perjanjian kerja sama baru dapat dilaksanakan setelah dicapai 
kesepakatan tentang materi MoU dan/atau MoA. Tanggal dan tempat pelaksanaan 
penandatanganan MoA dikoordinasikan oleh Rektor. 

 

7. Flowchat 
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8. Penutup 

a. SOP ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan dengan ketentuan apabila terdapat kekeliruan 

akan diadakan perubahan sebagaimana mestinya. 

b. Hal-hal yang belum diatur dalam SOP ini akan ditetapkan kemudian, sesuai dengan 

peraturan perundang-undangan 

 

9. Referensi 

a. Statuta Unimuda Sorong 
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