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A. Definisi Istilah 

Kerjasama dengan Sekolah-Sekolah Mitra adalah Unimuda Sorong bekerja sama 

dengan sekolah-sekolah yang selama ini sudah menjadi mitra Unimuda Sorong 

dalam berbagai program khususnya Magang. 

B. Tujuan 

1. Kerjasama dilaksanakan untuk mempermudah mahasiswa mendapatkan lokasi 

Magang. 

2. Meningkatkankecepatanlayanankepadamahasiswa. 

3. Terkendalinya proses kegiatan Magang sesuai dengan peraturan

yang berlaku dan kurikulum Unimuda Sorong. 

4. Menjamin terpenuhinya baku mutu standar layanan 

 

C. Luand Lingkup Prosedur dan Penggunaanya 

Sekolah Mitra adalah sekolah-sekolah yang biasa dipakai oleh Unimuda Sorong untuk 

mengadakan magang . Untuk memperlancar kegiatan Magang dan memudahkan 
perencanaan Magang tiap tahun diperlukan kerja sama yang berkesinambungan dan 

harmonis. Oleh sebab itu diperlukan kerjasama yang dituangkangkan dalam bentuk 

MoU. MoU ini dilakukan untuk tingkat  Sekolah SD,  SMP, SMA sederajat. 

 
D. Prosedur 

1. UPT Magang dan KPM membawa Draft Kerjasama kepada Kepala Sekolah yang 

sekolahnya akan dipakai untuk magang 

2. Kepala Sekolah meneliti draft kerjasama tersebut, jika dianggap sudah dianggap 
cukup dari segi isi maupun segi bahasa, Kepala sekolah membubuhkan tanda 

tangan pada naskah kerja sama tersebut, jika masih ada kekurangan direvisi 

kembali oleh UPT. 



3. Jika sudah ditanda tangani oleh kepala sekolah UPT Magang dan KPM 

menyerahkan Draft Kerjasama kepada Rektor untuk ditanda tangani. 

4. Naskah kerjasama yang sudah ditandatangani oleh kedua pihak, baik pihak sekolah 
mitra maupun UPT Magang dan KPM diberi nomor kerjasama dari tiap-tiap 

sekolah. 

5. Naskah yang diberi materai dan ditanda tangani oleh Rektor diserahkan kepada 

Kepala Sekolah mitra, sedangkan naskah yang diberi materai dan di tanda tangani 

oleh Kepala Sekolah mitra dipegang oleh Unimuda Sorong 



Alur Prosedur Pelaksanaan Kerjasama (MOU) 
 

MULAI 

 
 
 
 
 

UPT  menyerahkan draft naskah kerjasama kepada Kepala sekolah 
Mitra 

 
 
 
 
 
 

Kepala Sekoah mitra meneliti Draft 
kerjasama 

 
 
 

 
UPT  mengumpulkan naskah kerjasama dan diverifikasi oleh Wakil 

Rektor 

 
 

 

 

 

Naskah kerja diberi nomor baik oleh Unimuda Sorong maupun Sekolah 
mitra 

 
 
 

 

Naskah kerjasama bermaterai dan 
ditandatangani oleh Rektor diserahkan 

kepada Kepala Sekolah 

Naskah kerjasama bermaterai dan 
ditandatangani oleh Kepala Sekolah Mitra dan 

diserahkan kepada staf Rektro 

 
 
 
 

SELESAI 

 

Wakil rektor memberikan persetujuan berupa paraf pada naskah kerja 



E. Kualifikasi Pejabat/Petugas yang Menjalankan Prosedur 

Pejabat yang menjalankan prosedur adalah Kepala UPT Magang dan KPM dan 

Kepala Sekolah 
 

F. Peralatan, Perlengkapan, dan Bahan 

Daftar Mahasiswa Peserta magang 

G. Catatan 

Diperlukan formulir untuk evaluasi. 

 

H. Referensi 

1. Pedoman Akademik Unimuda Sorong. 
2. PP No. 19 Tahun 2005 tentang Standar Nasional Pendidikan 

3. Kalender Akademik Unimuda Sorong 

4. Renstra Unimuda Sorong 2018-2023 
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