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A. Definisi Istilah 

Yang dimaksud Prosedur Pelaksanaan Magang adalah aturan dalam pelaksanaan 

dalam melaksanakan magang. 

B. Tujuan 

1. Tertibnya  mekanisme  pelaksanaan  kegiatan Magang. 
2. Terkoordinasinya unit kerja dan personil yang terlibat dalam layanan 

pelaksanaan kegiatan magang. 

3. Meningkatkan kecepatan layanan kepada mahasiswa. 
4. Terkendalinya proses kegiatan magang sesuai dengan peraturan yang berlaku dan 

kurikulum . 

5. Menjamin terpenuhinya baku mutu standar layanan 

 

C. Luas Lingkup Prosedur dan Penggunaanya 

Magang merupakan salah satu kegiatan pendidikan dan pelatihan professional 

tenaga  pendidik (guru)  dan  tenaga  lainnya,  sebagai  mata  kuliah  yang   harus  di 

tempuh oleh setiap mahasiswa Unimuda Sorong. Pelatihan tersebut dimaksudkan untuk 

mempersiapkan calon-calon tenaga pendidik atau guru, tenaga kependidikan lain, dan 

calon pemegang profesilainnya agar memahami profesi yang ditempuh setelah 

mengikuti perkuliahan di Unimuda Sorong. Magang mencakup pembinaan dan 

pelatihan  kemampuan  profesional  guru  dan  tugas-tugas kependidikan lainnya serta 

tugas-tugas diluar pendidikan secara terbimbing dan terpadu guna memenuhi 

persyaratan profesi kependidikan dan non kependidikan. Mahasiswa berhak mengikuti 

Magang/Magang setelah menempuh matakuliah prasyarat Magang. Pelaksanaan 

Magang ini dilaksanakan sebanyak tiga kali, yaitu : 

1. Magang I dilaksanakan pada semester 3 dengan syarat (1) telah mempunyai 

maksimal Sks sebanyak 40 SKS, (2) telah lulus mata kuliah landasan pendidikan, 

(2) Perkembangan peserta didik (3) memenuhi persyaratan administrasii lainnya. 

Magang 1 berrtujuan untuk memberikan bekal pengalaman kepada mahasiswa 

khususnya kompetensi kepribadian dan sosial. Magang 1 dilaksanakan sebanyak 16 

pertemuan baik di kampus maupun di sekolah mitra. 

2. Magang II dilaksanakan pada semester 5 dengan syarat (1) telah mempunyai 

maksimal Sks sebanyak 80 SKS, (2) telah lulus mata kuliah landasan  pendidikan, 

(2) Perkembangan peserta didik (3) Strategi belajara mengajar (4) Analisis 

kurikulum dan perencanaan pembelajaran memenuhi persyaratan administrasii 

lainnya. Magang 2 berrtujuan untuk memberikan bekal pengalaman kepada 

mahasiswa khususnya kompetensi kepribadian, sosial, pedagogik dan profesional. 

Magang 1 dilaksanakan sebanyak 16 pertemuan baik di kampus maupun di sekolah 

mitra. 

3. Magang 3 dilaksanakan pada semester 7 dengan syarat (1) telah mempunyai 



maksimal Sks sebanyak 120 SKS, (2) telah lulus mata kuliah landasan  pendidikan, 

(2) Perkembangan peserta didik (3) Strategi Belajar mengajar memenuhi persyaratan 

administrasii lainnya. Magang 2 berrtujuan untuk memberikan bekal pengalaman 

kepada mahasiswa khususnya kompetensi kepribadian, sosial, pedagogik dan 

profesional baik secara teoritis maupun praktek. Magang 3 dilaksanakan selama 3 

bulan di sekolah mitra. 

 
 

D. Prosedur Magang/Magang 

1. Mahasiswa mendaftar Magang dengan membayar biaya Magang kebagian keuangan. 

Bagian keuangan memberi formulir isian disposisi dan data peserta. 

2. Formulir disposisi ditandatangani oleh program studi bahwa mahasiswa tersebut telah 

memenuhi syarat mengikuti Magang. 

3. UPT Magang dan KPM merekap mahasiswa yang telah memenuhi syarat mengikuti 

Magang, kemudian membagi mahasiswa tersebut kesejumlah sekolah/lokasi Magang 

yang telah ditetapkan. 

4. UPT Magang dan KPM dengan program studi menunjuk pembimbing Magang sesuai 

dengan program studi mahasiswa yang bersangkutan. Kualifikasi dosen pembimbing 

Magang adalah dosen yang memiliki jabatan fungsional akademik minimal asisten 

ahli. 

5. Setelah melaksanakan sejumlah tatap muka yang disyaratkan mahasiswa melakukan 

ujian Magang yang dinilai oleh dosen pembimbingdan guru pamong di sekolah 

tempat mahasiswa melakukan Magang. 

6. Mahasiswa membuat laporan dan menyerahkannya ke dosen pembimbing dan UPT 

Magang dan KPM. 

7. Dosen Pembimbing menyerahkan nilai Magang kebagian akademik untuk dientry ke 

Sistem Peniliaan On-Line. 

8. Mahasiswa yang telah melaksanakan Magang mendapat sertifikat Magang yang 

dikeluarkan oleh kepala UPT Magang dan KPM dan disyahkan oleh Wakil Rektor. 

9. Kepala UPT Magang dan KPM membuat laporan seluruh proses pelaksanaan Magang 

kepada ketua Rektor setiap tahun. 



Alur Pelaksanaan Magang 
 
 

MULAI 
 
 
 

 
Mahasiswa membayar biaya magang 

 
 
 
 
 

Bagian keuangan memberikan formulir disposisi 
dan biodata mahasiswa 

 
 
 
 

 
Program studi memberikan disposisi 

 
 
 
 

 

Mahasiswa membuat 
laporan magang 

 
 

TIDAK LULUS UJIAN LULUS 

 
 
 
 

 

SELESAI 
Mahasiswa mendapat sertifikat 

Magang 
Dosen pembimbing memasukkan nilai magang ke 

Sistem Penilaian 

 
 
 

E. Kualifikasi Pejabat/Petugas yang Menjalankan Prosedur 

Pejabat yang menjalankan prosedur adalah bagian UPT Magang dan KPM melalui 

Ketua UPT Magang dan KPM serta Stafnya bekerja sama dengan Wakil Rektor. 
F. Peralatan, Perlengkapan, dan Bahan 

Surat Tugas pelaksanaan Magang 

 
UPT Magang dan KPM bersama prodi dan 

bagian akademik merekap 

PLP 



G. Catatan 

Diperlukan formulir untuk evaluasi 

 

H. Referensi 

1. Pedoman akademik 
2. Kurikulum Unimuda Sorng 

3. Renstra Unimuda Sorong tahun 2018-2023 

4. Renop Unimuda Sorong 
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