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PEMBELAJARAN Halaman

A. Definisi Istilah
Pembuatan Buku-Buku Model-Model Pembelajaran adalah untuk memenuhi
kebutuhan mahasiswa dalam kegiatan Magang.
B. Tujuan
1. Pengadaan buku model pembelajaran dimaksudkan sebagai pegangan bagi
dosen pembimbing dan guru pamong selama proses pPL dilaksanakan.
2. Terkendalinya proses kegiatan Magang sesuai dengan peraturan yang berlaku
dan kurikulum Universitas Pendidikan Muhammadiyah Sorong.
3. Menjaminterpenuhinyabakumutustandarlayanan

C. Luas Lingkup Prosedur dan Penggunaanya

Dalam rangka meningkatan kemampuan Mahasiswa dalam kemampuan Pedagogik
maka diperlukan buku-buku yang dapat dijadikan sebagai pedoman pada saat
melaksanakan Magang. Buku-buku ini berisi mengenai model-model pembelajaran,
cara membuat RPP, Bahan ajar, Cara menyusun evaluasi dan cara membuat dan
menggunakan media pembelajaran. Dengan batuan buku kecil ini diharapkan
mahsiswa dapat membuat rencana pembelajaran dan memahami unsur-unsur
perencanaan pembelajaran dalam waktu yang singkat, sehingga diharapkan mahasiswa
yang mengikuti magang/Magang tidak mengalami kesulitan yang berarti di lapangan

D. Prosedur

1. UPT Magang dan KPM Meminta nama-nama dosen yang akan menulis
buku-buku tentang Magang/Magang khususnya model-model pembelajaran
kepada Program Studi.

2. Program studi membuat rekap nama-nama dosen yang akan dijadikan team
penulis buku Tentang model-model pembelajaran

3. UPT Magang dan KPM membuat rekap dan draft SK untuk dosen-dosen yang
terlibat dalam pembuatan buku tersebut

4. UPT Magang dan KPM menyerahkan Rekap dan draft SK nama-nama dosen
yang akan membuat buku tersebut kepada Warek 2 bidang Keuangan dan
Kepegwaian.
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Warek 2 bidang kepegawaian meneliti kelengkapan dan persyaratan dosen yang
akan menulis buku tersebut.

Jika data sudah valid maka SK tersebut di tanda tangani oleh Warek 1 bidang
akademik, namun jika ada kekurangan di kembalikan ke UPT Magang.

Setelah SK di tandatangani oleh Warek 1 bidang akademik, UPT Magang dan KPM
berkerjasama dengan Program Studi dan akademik membuat jadwal pelaksanaan
pembuatan buku.

Tim pembuat buku mulai bekerja berdasarkan SK tersebut dengan penuh tanggung
jawa

Setelah buku selesai dibuat Tim Penulis, buku tersebutdiedit oleh Tim editor yang
ditunjuk oleh jurusan dan UPT Magang

Jika Buku sudah diaggap memenuhi standar, maka buku dicetak atas persetujuan
Warek 2 bidang keuangan dan Kepegawaian. Naum jika belum memenuhi standar
buku dikembalikan

Buku diberikan kepada UPT Magang dan KPM untuk dibagikan kepada mahasiswa
dan dosen pembimbing

Diklat dilaksanakan
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UPT Magang dan KPM meminta nama-nama dosen yang akan mengikuti penulisan buku-buku mengenai
model-model pembelajaran

Prodi menyerahkan nama-nama dosen yang akan mengikuti penulisan buku-buku model pembelajaran

UPT Magang dan KPM merekap dan membuat draft SK nama-nama dosen yang akan mengikuti
penulisan buku model pembelajaran
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E. Kualifikasi Pejabat/Petugas yang Menjalankan Prosedur
Pejabat yang menjalankan prosedur adalah Bagian UPT Magang dan KPM dan
bagian Prodi dengan kualifikasi akademik minimal S2.

F. Peralatan, Perlengkapan, dan Bahan
Jadwal Magang dan daftar mahasiswa
G. Catatan
Diperlukan formulir untuk evaluasi

H. Referensi

1. Pedomanakademik

2. Kurikulum Universitas Pendidikan Muhammadiyah Sorong

3. Renstra Universitas Pendidikan Muhammadiyah Sorong tahun 2018-2022
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