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6.

d.

SOP PENERBITAN SK TUGAS BELAJAR

Tujuan dari Standar Opersional Prosedur penerbitan SK tugas belajar adalah untuk menertibkan
mekanisme perizinan terkait tugas belajar .

Ruang lingkup prosedur ini yaitu seluruh tenaga pendidik dan kependidikan di lingkungan
Unimuda Sorong yang akan melaksanakan pendidikan lebih lanjut.

Definisi

Dalam prosedur ini yang dimaksud dengan tugas belajar yaitu surat keputusan Rektor yang
diberikan kepada dosen untuk melaksanakan pendidikan lanjut dengan meninggalkan
tangungjawabnya untuk melaksanakan tridarma perguruan tinggi.

Pengguna

Pihak-pihak terkait yang menngunakan SOP ini adalah
a. Rektor

b. Biro

c. Lembaga

d. Unit Pelaksana Teknis

e. Dekan

f.  Ketua Program Studi

g. Dosen

Prasyaratan

a. Merupakan pegawai tetap di lingkungan Unimuda Sorong
b. Terpilihnya sebagai peserta yang akan melaksanakan pendidikan lanjut.

Prosedur
Dosen yang bersangkutan mengajukan  permohonan  untuk melanjutkan studi
kepada Biro Umum dan Kepegawaian
Biro Umum dan Kepegawaian menyerahkan surat permohonan tersebut kepada Rektor
Rektor menindak lanjuti surut permohonan tersebut dengan memberikan disposisi kepada
bagian kepegawaian
Bagian kepegawaian menindak lanjuti disposisi tersebut dengab membuat SK izin belajar
yang ditandatangani oleh Rektor.
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8. Penutup
a. SOP ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan dengan ketentuan apabila terdapat kekeliruan
akan diadakan perubahan sebagaimana mestinya.
b. Hal-hal yang belum diatur dalam SOP ini akan ditetapkan kemudian, sesuai dengan
peraturan perundang-undangan
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