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Halaman 1 - 3
YANG BERHUBUNGAN DENGAN

Halaman

UPT

A. Definisi Istilah
Penunjukan Dosen untuk Mengikuti Seminar yang berhubungan dengan PMagang
dimaksudkan untuk menambah pengetahuan dosen dalam menghadapi kegiatan
Magang.
B. Tujuan
1. Demi meningkatkan kualitas pelaksaan Magang maka pihak instansi
perlu mengutus pihak pelaksana Magang untuk mengikuti seminar yang
berkaitan dengan pelaksanaan Magang
2. Keterlibatan UPT Magang dan KPM Universitas Pendidikan Muhammadiyah
Sorong dalam seminar yang berkaitan dengan pelaksanaan Magang diharapkan
dapat meningkatkan kualitas pelayana pada mahasiswa
3. Dengan mengikuti seminar yang berkaitan dengan pelaksanaan Magang
dapat membuat pergaulan antar kampus menjadi lebih baik.

C. Luas Lingkup Prosedur dan Penggunaannya

A. Program Pengalaman Lapangan yang merupakan salah satu mata kuliah yang
wajib dilaksanakan oleh mahasiswa dan memiliki bobot 4 SKS merupakan salah
satu matakuliah yang memerlukan perencanaan yang matang dari pihak instansi
dalam hal ini UPT Magang dan KPM.

B. Pelaksanaan Magang yang melibatkan pihak Universitas Pendidikan Muhammadiyah
Sorong dan sekolah sebagai
stakeholder sudah selayaknya dilandasi oleh kondisi win-win solution.

C. Pihak UPT Magang dan KPM Universitas Pendidikan Muhammadiyah Sorong
telah menjalin MOU dengan pihak sekolah di wilayah Bandung, Cimahi, dan
Kabupaten Bandung Barat untuk terlaksananya pelaksanaan Magang yang
lancer

D. Pihak Instansi pun melibatkan staf UPT Magang dan KPM untuk mengikuti
seminar untuk meningkatkan pelayanan dalam pelaksanaan Magang tersebut

E. Pihak Universitas Pendidikan Muhammadiyah Sorong melibatkan pihak dosen
pembimbing sebagai pelaksana di lapangan dalam seminar seminar tersebut

F. Seminarpun menjadi penting bagi dosen pembimbing untuk mengetahu
persoalan dan solusi yang biasa dihadapi di lapangan.



D. Prosedur
1. Pihak Instansi Universitas Pendidikan Muhammadiyah
Sorong menunjuk salah sati staf Magang untuk mengikuti
seminar yang berkaitan dengan Magang
2. Informasi mengenai pelaksanaan Magang tersebut didapat dari
informasi dari kampus lain, internet atau media massa.
3. Selain staf Magang , seminarpun melibatkan pihak dosen
pembimbing yang merupakan pihak yang terjun langsung
membimbing mahasiswa di lapangan. Pembimbing menjadi
salah satu pihak yang penting untuk dilibatkan karena selama
durasi watu Magang yang 3 bulan, pihak pembimbing
berkewajiban memonitor perkembangan mahasiswa di lapangan
dan turut memecahkan masalah yang dihadapi mahasiswa saat
pelaksanaan Magang tersebut berjalan.
4. Penunjikkan dosen pembimbing dalam pelaksanaan seminar
mengikuti prosedur sebagai berikut:
a.UPT Magang dan KPM mengajukan permohonan nama
dosen pembimbing pada pihak Program Studi

b. Pihak Program studi merekomendasikan beberapa nama

c.Penyeleksian nama dilaksanakan oleh UPT Magang dan
KPM dengan melibatkan Pembantu Ketua I.

d. Setelah didapatkan nama yang cocok maka nama tersebut
diberikan pada pihak Program Studi

e.Bila persetujuan didapat dari pihak dosen pembimbing yang
ditujuk maka namanya diajukan ke pihak kepegawaian untuk
dibuatkan Surat Tugas.
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Salah satu dosen staf UPT Magang dan KPM ditunjuk oleh Kepala UP
Magang untuk mengikuti seminar

Kepala UPT Magang dan KPM mengajukan nama dosen tsb ke bagian kepegawaian

> Bagian Kepegawaian membuat draft SK untuk diverifikasi Warek 2
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Warek 2 memverifikasi data
< yang ada )

< Tidak diijinkan

Dibuatkan SK dan surat Perjalanan Dinas

Dosen melaksanakan tugas ke lapangan

c/ ’ )

E. Kualifikasi Pejabat/Petugas yang Menjalankan Prosedur



Pejabat yang menjalankan prosedur adalah Bagian UPT Magang dan KPM dan
bagian Prodi dengan kualifikasi akademik minimal S2.

F. Peralatan, Perlengkapan, dan Bahan
Jadwal Magang dan daftar mahasiswa
G. Catatan
Diperlukan formulir untuk evaluasi

H. Referensi
1. Peraturan Pemerintah Nomor 154 tahun 2000
2. Ketetapan Senat Akademik Universitas Pendidikan Muhammadiyah Sorong
3. Renstra Universitas Pendidikan Muhammadiyah Sorong 2018-2022
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