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SOP PERENCANAAN DAN PENGADAAN SARANA DAN PRASARANA

Tujuan dari Standar Opersional Prosedur perencanaan dan pengadaan sarana dan prasarana adalah
untuk menyusun perencaanaan dan pengadaan sarana dan prasarana agar segala kebutuhan
pelaksanaan tridarma perguruan tinggi yang ada di lingkungan Unimuda Sorong berjalan dengan
baik dan berkualitas.

Ruang Lingkup
Berlaku untuk seluruh unit penyelanggara pendidikan yang berada di lingkungan Unimuda
Sorong dalam menyusun perencanaan dan pengadaan sarana dan prasarana.

Definisi

Dalam prosedur ini yang dimaksud dengan:

a. Perencanaan merupakan bagaian dari rangkain kegiatan yang dilakukan secara sadar dan
terukur untuk melakukan pengadaan sarana dan prasaran .

b. Pengadaan merupakan bagian dari rangkain kegitan yang dilaksanakan setalah menyusun
perencanaa pengadaan sarana dan prasarana.

Pengguna

Pihak-pihak terkait yang menngunakan SOP ini adalah
a. Rektor

b. Biro

c. Lembaga

d. Unit Pelaksana Teknis
e. Dekan

f.  Ketua Program Studi
g. Dosen

Prasyaratan

a. Surat

b.

Prosedur

a. Setiap unit penyelenggara penididikan yang berada di lingkungan Unimuda Sorong
menyusun dokumen rencana pengadaan sarana dan prasarana perkuliahan yang akan dibiayai
sendiri atau berdasarkan kerjasama dengan pihak lain sepanjang diperlukan.
b. Kegiatan penyusunan dokumen rencana pengadaan sarana dan prasarana tersebut meliputi:
1. Identifikasi kebutuhan sarana dan prasarana (Prodi STIKES Yahya Bima) yang
diperlukan untuk instansinya (identifikasi langsung atau melalui usulan dari civitas
akademika).

2. Penelaahan kelayakan sarana dan prasarana yang telah ada/dimiliki/dikuasai, atau
riwayat kebutuhan barang/jasa dari kegiatan yang sama, untuk memperoleh kebutuhan
riil.




3. Penyusunan dan penetapan rencana penganggaran atas kebutuhan tersebut.
4. Hasil identifikasi kebutuhan riil sarana dan prasarana di atas dituangkan dalam Rencana
Kerja Anggaran Tahunan (RKAT) dari Unimuda Sorong
¢. Biro sarana dan prasarana melakukan pengadaan sesuai kebijakan yang telah ditetapkan, dan
sesuai dengan aturan pengadaan barang dan jasa yang ditetapkan oleh Rektor Unimuda

Sorong.
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pengadaan

)4

8. Penutup

a. SOP ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan dengan ketentuan apabila terdapat kekeliruan
akan diadakan perubahan sebagaimana mestinya.

b. Hal-hal yang belum diatur dalam SOP ini akan ditetapkan kemudian, sesuai dengan
peraturan perundang-undangan

7. Flowchat

9. Referensi
a. Statuta Unimuda Sorong
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